党政管理、服务机构副处职岗位设置表

	序号
	部门
	岗位名称
	分管工作（科室）

	1
	党政办公室
	副职
	副主任1
	分管公文处理、统计工作

	
	
	
	副主任2
	分管接待、信访、法律事务工作

	
	
	
	副主任3
	分管调研、信息工作

	
	
	
	副主任4
	分管档案工作、机要保密工作

	2
	党委组织部(党校)
	副职
	副部长
	分管组织工作

	3
	党委宣传部
	副职
	副部长1
	分管校报、视频新闻、外宣工作

	
	
	
	副部长2
	分管网络新闻宣传、网络舆情管理工作

	4
	纪检监察处
	副职
	副处长1
	分管监察工作

	
	
	
	副处长2
	分管阳光服务平台建设工作

	5
	学生工作部（处）、武装部
	副职
	副部（处）长1
	分管学生日常管理、学风建设工作

	
	
	
	副部（处）长2
	分管学生心理健康教育、学生资助工作

	
	
	
	副部（处）长3

兼武装部副部长
	分管学生思想教育、国防教育及军事教研室工作

	6
	发展规划与政策法规处
	副职
	副处长1
	分管学科建设工作

	
	
	副职
	副处长2
	分管依法治校工作

	7
	校团委
	
	书记（副处级）
	主持校团委工作

	8
	校工会
	副职
	副主席
	分管文体活动、劳动争议调解、女工及福利工作

	9
	研究生院
	副职
	副院长兼研工部部长
	分管研究生思想政治教育、研究生日常管理工作

	
	
	
	副院长1
	分管研究生招生工作

	
	
	
	副院长2
	分管研究生培养工作

	10
	人事处
	副职
	副处长1
	分管专业技术职务管理工作

	
	
	
	副处长2
	分管劳资与社保、人才交流工作

	
	
	
	副处长3
	分管师资培养、博士后管理工作

	11
	教务处
	副职
	副处长1
	分管教学运行管理工作

	
	
	
	副处长2
	分管教学基本建设工作

	
	
	
	副处长3
	分管实验实践教学管理、卓越人才培养工作

	
	
	
	副处长4
	分管现代技术教育工作

	12
	科学研究部
	副职
	副部长1
	分管纵向项目管理工作

	
	
	
	副部长2
	分管横向项目管理、知识产权管理等工作

	
	
	
	副部长3
	分管科协、科研机构与科技活动管理工作

	13
	人文与社会科学研究处
	副职
	副处长
	分管项目管理管理工作

	14
	国际交流处
	副职
	副处长
	分管对外合作与交流、孔子学院工作

	15
	计划财务处
	副职
	副处长1
	分管综合管理、财务信息、核算、财务管理、继续教育学院财务工作

	
	
	
	副处长2
	分管预算、收费、资金结算、城南财务工作

	16
	招生就业处
	副职
	副处长1
	分管全日制本、专科生招生工作

	
	
	
	副处长2
	分管就业工作

	
	
	
	副处长3
	分管职业发展与就业指导教育、大学生创新创业指导与服务工作

	17
	审计处
	副职
	副处长
	分管基建维修工程审计工作

	18
	后勤与基建处
	副职
	副处长1
	分管基础设施维修工作

	
	
	
	副处长2
	分管后勤服务实体监管、能源工作

	
	
	
	副处长3
	分管校园基建工作

	19
	资产与实验设备管理处
	副职
	副处长1
	分管房产资源管理工作

	
	
	
	副处长2
	分管资产管理工作

	20
	保卫处、综治理办
	副职
	副处长1
	分管政保、调研和户政管理工作

	
	
	
	副处长2
	分管治安、消防安全管理、云塘校区日常安全保卫及校卫队管理工作

	
	
	
	副处长3
	分管交通安全防范与宣传教育工作、金盆岭校区安全保卫工作；协管综治工作

	21
	信息化建设与管理处
	副职
	副处长
	分管网络工作

	22
	校友与社会合作处
	副职
	副处长
	校友接待服务、组建完善地方校友会、《校友》编辑、校友信息库建设

	23
	图书馆
	副职
	副馆长1
	分管系统管理部、科技查新中心

	
	
	
	副馆长2
	分管阅读辅导部、云塘流通部、云塘阅览部、A馆服务部

	
	
	
	副馆长3
	分管党政办公室、B馆服务部

	24
	离退休工作处
	副职
	副处长
	分管东区管理服务中心，老同志活动队。

	25
	继续教育学院
	副职
	副书记兼副院长
	分管学生、群团、纪检、后勤保卫工作。

	
	
	
	副院长1
	分管招生就业、函授、网络远程教育工作。

	
	
	
	副院长2
	分管自学考试、全日制学生教学管理、教材工作。

	27
	后勤服务集团公司
	副职
	副总经理1
	主管集团工会工作，分管党政办公室、三校区物业服务中心、公寓管理中心、水电与维修服务中心。

	
	
	
	副总经理2
	主管集团纪检工作，分管餐饮中心、校医院、学术交流中心、运输服务中心。

	
	
	
	副总经理3
	主管集团安全稳定工作，分管子弟小学、幼儿园、职工消费合作社、教材中心、通信中心、印刷厂、成套厂。

	28
	长沙理工大学资产经营投资有限责任公司
	副职
	副总经理
	协助总经理工作；分管人力资源、合同管理工作

	29
	城南学院
	副职
	副书记
	分管学生工作

	
	
	
	副院长
	分管招生就业工作

	
	
	
	教学副院长
	分管教学工作

	
	
	
	行政副院长
	分管行政事务工作


教学院副书记兼副院长岗位设置表

	序号
	岗位名称
	岗位工作职责

	1
	交通运输工程学院副书记兼副院长
	    协助院长、书记工作；分管学生工作、就业工作；负责学生的入学教育、形势政策教育、就业教育、国防教育和毕业生教育工作；负责学生党建工作；负责学院团总支、学生会开展工作；负责学院专职学生辅导员队伍建设，并指导辅导员做好各项工作；负责指导班主任工作；完成领导交办的其他工作。

	2
	土木与建筑学院副书记兼副院长
	

	3
	汽车与机械工程学院副书记兼副院长
	

	4
	水利工程学院副书记兼副院长
	

	5
	电气与信息工程学院副书记兼副院长
	

	6
	能源与动力工程学院副书记兼副院长
	

	7
	经济与管理学院副书记兼副院长
	

	8
	计算机与通信工程学院副书记兼副院长
	

	9
	化学与生物工程学院副书记兼副院长
	

	10
	数学与计算科学学院副书记兼副院长
	

	11
	物理与电子科学学院副书记兼副院长
	

	12
	文法学院副书记兼副院长
	

	13
	外国语学院副书记兼副院长
	

	14
	设计艺术学院副书记兼副院长
	


